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BCTYIl1

Merta BUBYEHHS HaBUaJbHOI AUCIUILIIIHY “ Pob6oTa Ha [IEOM  nomnsirae B hoopmMyBaHHi
3HaHb, BMIHHS JIATH Ta (JOPMYBaHHS TBOPUMX 3A10HOCTEH, OB’ A3aHUX, 13 3a0€3MEUCHHIM
3aCBO€HHS CTYACHTAaMU IUKIY JAUCIHUIUIIH MPaKTUYHOI Ta mpodeciiiHoi MmiAroTOBKH, Ta 13
3araJIbHOK HEOOX1THICTIO M MOTpeOOoro creliaaicTiB i1H(POpMaIITHUX CUCTEM Ta 31HCHEHHS
npodeciiiHoi MIAIFHOCTI MO BIPOBAKEHHIO 1HQOpMalLiIfHUX cucTeM Ta iHpopMaTH3alii B
rajxysi aBTOTPaHCIIOPTHOTO TOCIIOAAPCTBA, BUPIIIECHHS 1H)XKCHEPHUX 3a7a4 B ManOyTHii
npodeciiiHii AISUTBHOCTI.

3aBlaHHSAM HaBYAIbHOI JUCIHUIUIIHU € (OpMyBaHHS 3HAHb MOJIOAIIOTO CIHeliaiicTa
BIIMOBITHO JI0 BHUMOT OCBITHBO-IPO(ECIiHOT TporpaMu, OCBITHBO-KBaTi(iKaIliiHOT
XapaKTEPUCTHUKXA Ta BUMOI CYYaCHOIO BHPOOHMIITBA 10 HOro mnpoQeciiHux YMIHb Ta
3IaTHOCTEN 3 TEXHIYHMUX AUCIUILTIH.

CamocriiiHa poOOTa CTYI€HTIB CTaBUTh 3a METY: - PO3BUTOK TBOPYMX 3A10HOCTEH Ta
aKTHBI3alllsl PO3yMOBOI MISUIBHOCTI CTYAEHTIB; - ()OPMYBaHHS B CTYAEHTIB NOTpeOH
0e3nepepBHOTO CaMOCTIHHOTO MTOTIOBHEHHS 3HaHb; - 3A00YTTS CTYI€HTOM ININOOKOI CUCTEMU
3HaHb; - CaMOCTIiiHa poOOTa CTYACHTIB SK pPE3yJbTaT MOPAJIbHO-BOJBOBUX 3YCHUJIb.
3aBAaHHSAM CaMOCTIHHOT pOOOTH CTYACHTIB € HACTYIHE: - HABYUTHU CTYJICHTIB CAMOCTIMHO
mpaioBaTl HaJa JITEPaTypolo; - TBOPYO CHOPHUIMATH HaBYaJIbHUN Marepian 1 HOro
OCMHCIIIOBATH; - HAO0yTH HaBUYKU WIOJEHHOI CaMOCTIMHOI poOOTM B OJAEpXaHHI Ta
y3arajJpHCHHI 3HaHb, BMIiHb. 3MICT CaMOCTIMHOI POOOTH CTYISHTIB 3 JIUCIMUILTIHU
BU3HAYAETHCS] HABYAILHOIO MPOTPaMOI0 JTUCIUILIIHU Ta pOO0YO0 HABYAIBHOIO TIPOTPaMOI0
BUBUYEHHs JIucuuiuiind. Ha camocTiiiHy poOOTy MOXYThb BHHOCHTHUCH: - MIATOTOBKA 0
JIEKII1i; - YaCTUHA TEOPETHUYHOTO MaTepialy, MEHII CKJIAIHOTO 3a 3MICTOM; - IMATOTOBKA JI0
CEMIHAPCHKUX, MPAKTUYHUX 3aHATH, 3aHATH 3 KOMIT IOTEPHOTO MPAKTUKYMY; - BUKOHAHHS
1HaUBIyabHOI poOoTH. CamMocTiiiHa poOOTa Haj 3aCBOEHHSM HABUYAJBLHOTO MaTepialy 3
KOHKPETHO1 JUCIUIUIIHM MOKE€ BHKOHYBAaTHCh y O10jioTeli, HaBYaJIbHUX KaOiHeTax,
KOMIT FOTEpHUX KJlacax (JlabopaTopisix), a TaKOoX Yy JOMAIIHIX yMOBax. 3aJIeKHO Bif
0COOIMBOCTEW JUCIMIUIIH BUKIAAad MOXKE BHUIABATH CTYACHTAM pPi3HI BUIMU 3aBIaHb
CaMOCTIHOT poOOTH: - TIepepoOKa 1H(popmMaIlli OTpuMaHoi 0e3nocepeHLO Ha 000B’ I3KOBUX
HABUYAJBHUX 3aHATTAX; - poOOTa 3 BIAMOBITHUMH TMIIPYYHUKAMHU Ta OCOOMCTUM KOHCIIEKTOM
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JIEKI[IH; CaMOCTIMHE BUBUCHHS OKPEMUX TeM a00 MUTaHb 13 pO3POOKOI0 KOHCIIEKTY; - poboTa
3 JOBIJKOBOIO JITEPaTypor0; - HamucaHHs pedepaTiB, MOBIIOMICHb;, - TBOPYl 3aBIaHHS
(oroBil, MPOEKTH, €Ce, OTJISAN TOIIO); - BUKOHAHHS MIATOTOBYO1 pOOOTH JI0 Ta00paTOPHUX
Ta TMPAKTUYHUX 3aHATh, KOMIT IOTEPHOTO TPAKTHKYMy; - BHUKOHAHHS 1HIWBITyalbHUX
rpadiuHuX, po3paxyHKOBUX 3aB/IaHb; - BUKOHAHHS KYPCOBUX POOIT (ITPOEKTIB); - MIATOTOBKA
MUCHMOBHX BIJIMOBiZCH Ha MpOOJIEeMHI MUTaHHS; - BUTOTOBJICHHS HAOYHOCTI; - CKIIQJaHHS
KapTOTEKH JITEpATypH 3a 3MICTOM HACTYIHOI ()axoBOi MisUTBHOCTI; YCTHIINIHE BUKOHAHHS
3aBJIaHHS CaMOCTIHHOT poOOTH MOXKJIMBE 32 YMOBU HAsIBHOCTI Y CTY/ICHTIB IEBHUX HABUYOK:
BMIHHS TpaIffoBaTH 3 KHUTOK (CKJIaJaTU TUTaH, KOHCIEKT, pedepar); mpoBOAUTH aHai3
HaBYAJIILHOTO Martepiany (CKiIagaTh pi3Hl BUAM TaOIWIlb, MPOBOAWTH iX aHami3). llpu
BUKOHAHHI 3aBJaHb 3 KOMII'IOTEPHOTO MPAaKTUKyMy — HaBH4YOoK pobotu 3 [IEOM Ta

POTrpaMHUM 3a0€3MEYECHHSIM.



Moayas 1 Po6ora 3 OC MS-DOS

TEMA 1: OcHOBHI KOMIIOHEHTH CHCTEMHOTO OJIOKY Ta iX XapaKTEPUCTHKHU.
v Kondiryparis i1 0CHOBHI KOMIIOHEHTH [IEPCOHAILHOIO KOMIT'TOTEpA.

IaTepdeiicu MaTepUHCHKOT TUIATH.

BUJIM BHYTPIIIHBOT MaM ‘ATI 1 iX XapaKTEPUCTHKH.

XapakTepUCTUKH IIMHHUX 1HTEPHEHUCIB.

3oBHIIIHI 1HTepdeNcH A TAKIIOUYeHHS iepudepii.

[aTepdeiic ans MOHITOpa Ta HOTO BiJle0aanTEPIB.

D N N N N NN

Baytpimni iHTepdeticu, po3ramosani B kopmyci I1K.

TEMA 2: Komanau 3araapHoro 3HadeHHs. KomaHau HajmamTyBaHHS ONepaliitHOl CHCTEMH
MS-DOS.
v Onepariiina cuctema MS DOS.
OmnepariiifHa cucTeMa Ta ii cKia.
Oruisii KOMaH[ onepalliiHol CUCTEMH.
OCHOBH1 KOMaH/I1 OTIePaIliifHOT CUCTEMHU.
BukopucTanHs OCHOBHUX KOMaH] OTlepaIiiiHoi CUCTEMHU.
BuxopuctanHs koMaHaHUX (DaidsiB onepaiitHoi CHCTEMH.
Ornisa KOMaH/[ oTepariifHOi CHCTEMHU.
JlonoMi>kHI KOMaHIM ONEepariitHOl CUCTEMH.
BukopucTaHHs TONOMI>XHUX KOMaH]T ONepaliifHOl CUCTEMH.
Koupirypariist onepariiiiiHoi CHCTEMHU.
®aitnu KoHPIrypallii onepaniiHoi CUCTEMHU.
Komannu MS-DOS nist pobotu 3 daitnamu.
Po6Gota 3 aitmamu 8 MS-DOS.

AN N N N N Y U N N N NN



Mopyas 2 PoGora 3 ¢pailsioBUMH MEeHeIKepaMu

TEMA 3: OcHosHi ¢yHKIi ¢aiinoBoro meHemkepa Total Commander.
v OcHoBHi MokBOCTI 06010HKH Total Commander.
3n00yTTs moromoru o Total Commander.
3amyck mporpaM Ta KOMaH]I OTepaIiiiHoi CUCTEMHU.
Total Commander: naneni ta ¢pyHKI[IOHAIBHI KJIaBiIlIi.
3mict nmaneneit Total Commander.. KepyBanns nanensmu Total Commander.
3mict Karanory B naneni. Buninenuit ¢aiin abo xaTtaor.
Bukopucranus pynkuionansaux kiasim Total Commander.
Total Commander: po6ora 3 ¢aitiamu. BuGip rpynu ¢aiiis.
[lepernsan daiinis. PexxuM mBuakoro neperisny ¢gaiis.

Penarysanns ¢aitiy.

NN N N N N A N RN

KomitoBanHus (aitnniB Ta katanoris. [lepeiimenyBaHHs Ta nepeMilleHHs (aiiliiiB Ta
karanoriB. Buganenns ¢ainis Ta kataioris. [lomyk daitny Ha AUCKY.

3mina aTtpuOyTiB (haiiny. 300pakeHHs B TaHE1 YACTUHHU (DaililiB KaTanory.
CTBOpEeHHS Ta BUAAJIECHHS KaTanory. /lepeBo karajoriB B HaHEJII.

[IBuakmit mepexia B iHIMH Katayor. [lepexia Ha 1HIIMI THCK.

O6poOka MOMUJIOK Ha JUCKaX.

AN N NN

[TopiBusiHHA KaTanoriB. PoboTa 3 apxiBHUMU (aiiaamMu. 3B’ 30K 3 IHIITUM

KOMIT FOTEPOM.
MogayJs 3 Pobora 3 cucremaumu 3acod0amu OC Windows

TEMA 4: Buau onepariiinux cuctem. [lopiBHsJIbHA XapaKTepUCTUKA.
v Onepariiina cucrema Windows.
v Onepariiina cucreMa Ta ii CKIaz.

v' HacrporoBannus inrepdeiicy kopucrysaua B OC Windows.

TEMA 5: Po6ota 3 cucremaumu pecypcamu B OC Windows.

v Orysin QyHKITIOHATBHAX KITaBilll POBiAHKKA omepariiiHoi cucremu Windows.
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v BuKOpUCTaHHS OCHOBHMX (DYHKIIIOHAJABHUX KIIABilll IPOBITHMKA ONEpaIiiHOT
CHUCTEMHU.

v Kondiryparis onepaniifHoi cucremu.

v’ @aiinu KoH(DIryparii onepamiiHoi CHCTEMH.

v Vapasninas GaiIoBUMA CHCTEMaMH.

TEMA 6: HanmamtyBanHs iHTepdeiicy onepaliifHoi CHCTEMHU.
v Pob6ora 3 cuctemuumu pecypcamu B OC Windows.
v Poborta 3 muckamu, mankamu, ¢aiamu Ta Bikanamu B cepenopuini OC Windows.
v' Pobota 3 cuctremanm peectpom OC Windows.

v Po6ota 3 crangapTHUM mporpamManM 3adesnedeHasm B OC Windows.
Monayas 4 Ilpukinaaae nporpamue 3a0e3nedyenass OC Windows

TEMA 7: Ilponenypa BCTAaHOBJICHHS Ta OHOBJICHHSI aHTUBIPYCHHX 0a3.
v Buau BipyciB.
v Buau aHTHBIPYCHOTO POrPaMHOTO 3a0e3IECUEHHS
v" Tlporenypa OHOBJICHHS aHTHUBIPYCHHX 0a3.

v’ AHTHBipyCHE TIporpaMHe 3a0€e3MeueHHs Ta HOTO Pi3HOBU/IH.

TEMA 8: Ilporpamue 3a0e3nedennst 00pooku rpadgiuHoi iH(opmarrii.
v" TIporpamu 06poOku TpadidHUX TOKYMEHTIB.
v' PoGora 3i ckanyrounmu npuctposmu. IITIT Abyy Finereader .

v’ CkaHyBaHHS Ta CTBOPEHHs IrpadiyHNX 300paKeHb.

TEMA 9: Meroau oprasi3zanii JOCTyIy 10 TJI00abHUX Ta JIOKaJbHUX MEPEK.
v" Tlporpamue 3a0e3me4eHHs Jjist pOOOTH 3 YHIBEPCAILHUMHE CIIyKOaMH BXOIHUTH JI0
KOMIUIEKTY OTIepaIliifHIX CUCTEM.

v CriocoGu Ta METOU JOCTYITY JIO TII00ATBHUX Ta JOKAIBHUX MEPEK.

TEMA 10: OcHOBHI IpUHIIUIIU pOOOTH 3 €IEKTPOHHOIO MOILITOIO.
v' TlpuHiunu GyHKIIOHYBaHHS €JIEKTPOHHOI ITOTITH.

v" Tlporpamu st poGOTH 3 €JIEKTPOHHOKO ITOLITOIO.



v
v
v
v
v

[IpoTOoKOIM €NEKTPOHHOT MOIITH.

IlepeBaru eeKTPOHHOI ITOLITH.

Po6oTa 3 eneKTpOHHOIO MOIITOI0 Yyepe3 BeO-iHTepdeiic.
Po6oTa 3 momToBUM KIIIEHTOM.

[IpaBuia Ge3meku Ta €TUKET eIEKTPOHHOTO TUCTYBAaHHS.

TEMA 11: Buau nporpam AiarHOCTHKY Ta iX IPU3HAUYCHHSI.

v
v
v
v

Buau nporpamMHoi 1iarHOCTHKH.
[TpoBeneHHs mporpamMHoOi JIarHOCTHKHU.
[Iporpamu i1 KOMIUIEKCHOT'O TECTYBaHHS CUCTEMU.

[Iporpamu A crieniani3oBaHoi J1IarHOCTUKU CUCTEMHU.

TEMA 12: Cnoco6u 3amucy KOMIIaKT JUCKY.

v
v
v

CranaaptHi cnocoOu 3anucy iH(opmaiiii.
[Iporpamu asis 3anucy iH(popmanii Ha KOMIIAKT JTUCK.

[Topsimok BUKOHAHHS 3aMKCY Ta 3YUTYBaHHS 1H(OpMaIi.

Moayas S Pooora 3 3acooamu MS Office 2013

TEMA 13: ®opmaryBaHHs TEKCTOBOTO TIokyMeHTy B MS Word 2013.

v

DN N N N N N Y N N N

3araibHi MOHATTS NP0  JOKYMEHT Ta pelaryBaHHS JOKYMEHTY.
CTBOpEHHSI TOKYMEHTY.

[[TabnoHM TOKYMEHTIB.

Po6ota 3 TekcTOM.

Pexxumu niepernsany nokymenta. [lons. TaOymsris.

Mix CTpOKOBHII IHTEpBAJL.

[lepeminieHHs Ta KomitoBaHHs TekcTy. [lomryk Ta 3aMiHa TEKCTY.
[lepeBipka opdorpadii Ta rpamatuku. [lepeHocu.
MapkyBaHHs Ta Hymepallisi. BUKOpucTaHHSI aBTO TEKCTY.
CTBOpEHHS IPUMITOK.

®dopmaryBanHs JokyMeHTY. PiBHi popmaryBanHs. DopmaTyBaHHS CUMBOJIIB.

®dopmatyBanHs ab3auiB. DopmaTyBaHHS  CTOPIHOK.
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v
v
v
v

Komontutynu. Hymepariiisi CTOpiHOK.
[Tonepenniii neperisia Ta ApyK AO0KyMeHTIB. DOHOBHI IPYK.
BuBin n1okyMeHTIiB Ha ApyK. BcTaHOBIIEHHS TapaMeTpiB IPYKYy.

3MiHa mapaMeTpiB MPUHTEPY. 3araibHi apaMeTpH MPUHTEPIB.

TEMA 14: CtBopenns niarpam B MS Excel.

v

AU NEE N NN

D N N N N NN

3aranpH1 MOHATTS PO €IEKTPOHHI TaOIHIII.

Po6oua kaura. Po6oTa 3 poOounmu TaOIUISIMU.

Po6oTa 3 manensiMu iHCTpyMEHTIB. 30epeKeHHsI pe3yJIbTaTiB pOOOTH.
[Tomryk pobounx kHuUr. BBig nanux. JlogaBanHs 10 Y€€k TPUMITOK.
PenaryBanns nanux. BunajneHHs 3MICTY siUeeK.

KomitoBanHs Ta nepeminieHHs siueek. BeraBka, BUaneHHs SYeeK, CTPIuoK Ta
KOJIOHOK.

Po6ora 3 imeHOBaHMMU AianazoHamu. PoboTta 3 hopmynamu.
Buxopucranns @yukiiii. [lomryk Ta 3amina. [IepeBipka opdorpadii
dopmaTyBaHHS.

JonaBanus rpadiyHuX 300paxeHb.

Po6orta 3 niarpamamu.

Jpyk Tabauip Ta poOOYUX KHUT. AHAJI3 TAHUX €JIEKTPOHHOT TaOJuII.

TEMA 15: Bukopuctanns 10T19HUAX QYHKIIA B OOUHUCTIECHHI.

v

BukopucTaHHs JTOTTYHUX QYHKIIHA.

v Bukopucranus psaka GopMyiL

D N N N N N

Beenenns ¢ynkiiii Ta knacudikarist QyHKITIH.

CuHTakcuc QyHKIIH.

MaremMaTuyHi, JIOT14H1, CTATUYHI Ta PYHKI[IT MOCHJIaHbh Ta MACHUBIB.
®dinaHcoBi GyHKIIII.

@DyHKIIT JaTH Ta yacy.

Bxuageni gpyHkuii.

PenaryBanHst GyHKIIIH.
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TEMA 16: OcHOBHI B Ta €Talyd CTBOPEHHS 0a3u JaHUX.
v’ 3arainbHi ysBICHHS Ipo 0asu JaHUX Ta CHCTEMH KEPYBaHHs 0a3aMu TaHHX.
Po0OoTta 3 Tabmumngamu 0a3u JaHuX.
CtBOpeHHS TabJIHUIIb.
CtBOpeHHs 0a3u JJaHUX.
JlonaBaHHs, pejaryBaHHs Ta BUJAJICHHS JaHUX.
Hpyk tabmuri. [lomyk nanux. BctaHOBIEHHS 3B’ 3Ky MK TaOIUISIMU.
KopucryBanns 3anuramu.
BukopucraHnHs naHesi iHCTpyMEHTIB.
Po6ora 3 popmamu.
Po6ora 3 enemeHTaMu KepyBaHHA 0a3u JTaHUX.

Po0OoTa 13 3BiTaMHU.

N N N N N N N N NN

Po6ora 3 niarpamamu.

TEMA 17: Po6ora 3 MS Outlook .
v" IIo Take nporpama Outlook.
v CTBOpeHHs 00JIIKOBOTO 3aIIHCYy.

v" MOKJIMBOCTI TPOrpaMHOTO 3a0€3[eYCHHS.

TEMA 18: OcuosHi moxiusocti MS Office.
v’ IIlo Bxomuts 10 MS Office.

v" MOXIIMBOCTI IIPOrpaMHOro 3a0e3rnevyeHHs..
Monayas 6 IHcTasiniss MPOrpaMHOro 3a0e3ne4eHHs

TEMA 19: XapakTepucTuKH OrnepariiiHux CUCTEM.
v’ 3araibHa XapaKTepHCTHKA OlepaliiHux cucteM cydacHux IBEM.
v Jluckosa omnepauiiina cucrema (DOS).

v' Pi3HOBHIY ONEPALIHUX CUCTEM.

TEMA 20: [ToBHa Ta BubipkoBa iHcTassmis 3aco6is MS Office.
v' IncTansuis onepauiiitnoi cucremu Windows.

v" Po6ora 3 IIIIII Partition Magic 8.0.
12



v' Tncramsuis [T MS Office 2003(2007).
v' TloBHa Ta BuOipKoOBa iHcTasIist 3acobiB MS Office.

v' Incransauis ArTiBipycHoi naboparopii Kacrepckoro.

TEMA 21: Incransiist apaiiBepiB JjIsl CHCTEMHHUX IMPUCTPOIB.

v’ IHcransiis apaiBepiB 11 CUCTEMHHUX IIPUCTPOIB.
v" TIporiec BCTaHOBIECHHS HOBOI'O O0JIaJHAHHS Ta IHCTAJISIIS CHCTEMHHUX JpaiBepiB.
v' [HCTaNIAIs Ta BUIAIECHHS IPUKJIaHOTO IPOIPAaMHOTr0 3a0€e3IeYeHHs.

v’ IluraHHs BHKOPHUCTOBYBAHH:A HiH@HSOBaHOI‘O IIporpaMHoOro 3a0e3IIeueHHS.

TEMA 22: [Ipo1iec BCTaHOBJICHHSI HOBOT'O 00JIaJIHAHHS Ta IHCTAJISIISI CHCTEMHUX
JpaiiBepiB.
v" TIpoliec BCTaHOBIEHHS HOBOI'O 00JIaIHAHHSI.

v" Tlporeaypa BCTAHOBIICHHS JIPaiiBEPIB IIPHUCTPOIO.

TEMA 23: IluTanHs BUKOPUCTOBYBAHHS JIIIIEH30BAHOTO MPOTPAMHOTO 3a0€3MCUCHHS.
v' JlineHsiiiHe nmporpaMHe 3a0e3MeueHHs.

v" Buau ninessiii.
MogayJs 7 Pobora 3 nepugepiiitHIMUA NPUCTPOSIMHU

TEMA 24: Po6orta 3 CTpyMUHHUMH NpUHTEpaMu. Maiictep IpyKyBaHHS JOKYMEHTIB.
v Po06oTa 3 1a3epHUMH MTpUHTEpaMu. Maiictep IpyKyBaHHS JOKYMEHTIB.
v Po6oTa 3 CTpyMHUHEBUMHE IpUHTEpamMu. MaiicTep IpyKyBaHHS JOKYMEHTIB.

v’ Po6ota 3 morrepamu. Maiicrep IpyKyBaHHS JOKYMEHTIB.
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PexomeH10BaHU# MepeIiK 32JiKOBUX MUTAHb TA MATAHb 110 BUHOCIATHCS

HA KOHTPOJIbHY PO0OTY.

Komanau MS DOS nys poGoTu 3 daiinamu.

Kepysanns nmanensmu B Total Commander.

w e

KepyBanns nmanensimu B FAR .

4. Tlonsarrs karanory. Komangu MS DOS 1 Windows st pobotu 3 KaTajgoramu 1
TAMTKaMH.

5. Bukopucrannas ¢yHkmioHansHuX Kiapim y FAR .

6. Bukopucransas ¢yakiionansaux knasim y Total Commander.

7. CrBopenns TekctoBoro (aitmy 8 MS DOS.

8. Komanau MS DOS st po6otu 3 daitnamu.

9. Ilpw3nauyenns komOinamii kinasim Alt+F1, Alt+F2, Alt+F7, Alt+F8, Alt+F9, AJt+F1O
y Total Commander tTa FAR .

10. Bepxue mento B Total Commander. [Ipu3nauenHs MeHIo i OCHOBHI KOMaH/Ia.

11. PooOorta 3 ¢aiinamu B Total Commander.

12. Tlporpama IIpoBignuk. Po6ota 3 mankamu B [IpoBigHUKY

13. Bepxne mento Total Commander. i po6ota 3 Hum. [Ipu3nayerns komann meao LEFT
1 RIGHT Bepxuroro mento Total Commander.

14. Busnauenns anroputMmy. Tumm anroputmiB. I[lpuBecTu mpuKIaa JIHIHHOTO
AITOPUTMY..

15. TIlynkTt mento "FILES" y Total Commander.

16. Crpykrypa BikHa IIpoBimauka. PoGora 3 daiimamu B mporpami [IpoBimHUK
(KomiIOBaHHS, MEPEMIILICHHS, 3HUILICHHS, IEpEHMEHYBaHHS )

17. Tlynxt mento "OPTIONS" y Total Commander.

18. Omepamiitra cucrema Windows. TumoBa cTpykTypa BikHa. OCHOBHI cIocoOu
3aKPUTTS MPUKIIATHOTO MIPOTPAMHOTO 3a0€3MMeUeHHS.

19. Tlonsarts daitny. Bumoru g0 3actocyBaHHs iMeH (pailiniB 1 po3mupeHs ¢aiais y MS
DOS 1 Windows.

20. PobGora 3 daiinamu B mporpamuiii obosoniii Total Commander 1 mporpami

[TpoBignuk, FAR .
14



21,
22,
23.
24,
25,
26.
217,
28.
29.
30.
DOS.
31.
32,
33.
34,
35.
36.
37.
38.
39.

['onoBHe MeHto kHONKH [Tyck. 3amyck npukIagHUX Iporpam.

Pob6ota 3 katanoramu B Total Commander, FAR 13 nankamu B iporpami [IpoBigHuK.
I'onoBHe meHto kHonkH [TYCK.

CrtBopenns aupekrtopii B MS DOS 1 Total Commander, FAR.

Crnioco6u xomiroBanHs iHGopMartii B [Iposiguuky. [IpuBectu npuknagm.

Komanau MS DOS s poGoTu 3 daiinamu

Komannu Total Commander 15t po6oTH 3 KaTajaoraMu.

[TonsTTs nanku. Komanau podotu 3 nankamu B WINDOWS

[Ipusnauenns pyukiionansHux kiasim y Total Commander.

Komanga  cTBOpeHHsi  TekctoBoro  (aitmy ¢ kimaBiatypy B MS

KepyBanns nanenssmu B Total Commander.

JlaTh BU3HAYEHHS ONEPALIITHOI CHCTEMH.

Komannu MS DOS nnst po6otu 3 daiinamu.

[Iporpama [TPOBIJIHMK. KoniroBaHHs1, nepeMilieHHS 1 3HULIEHHS 1H()OpMaIlli.
KepyBanns nanensmu B Total Commander.

Busznauenns nporpamuoi o6ononku Total Commander.

pu3snauenns nankuy MIM KOMITFOTEP.

[Mpusnauenns ¢yHkiionanbHuX kiaasim y Total Commander.

Busnauennss mnporpamuHoi o6osionku Total Commander. Ilpuznauenns

(GyHKLIOHATBHUX KJIaBIII.

40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.

Mento SHAUTU kuonkn ITYCK. Omuwii iei komauau. [TpuBecTH IpuKIaim.
[Ipuznauenns pynkuionanpHux knasim y Total Commander.

Komannau WINDOWS nsist poGoTH 3 KaTamoramu.

CtBopenHns TekcroBoro ¢aitry B MS DOD i1 Total Commander.

Komanau MS DOS s po6otu 3 paiinamu TYPE, COPY, REN, DEL.
[Tpu3nauenns pyHkuioHanbHUX Kinasim y Total Commander.

[Tynkt mento "FILES" y Total Commander.

Busznauenns anroputmy. BnacTuBOCTI anroputmis.

[TynxT mento "OPTIONS" y Total Commander.
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49.
50.

Karanor. Komanaun MS DOS niist po6oTH 3 KaTajioramu.

[Tpusnauenns nporpamu [TPOBIJJHUK. Crpykrypa BikHa mporpamu. Komanmu

pobotu 3 daitnamu. [IpuBectu npukian

51,

[Tonsarts ¢aiiny. BuMoru mo 3actocyBaHHs iMeH (aiiiiiB 1 po3lmidpeHb (aitiiB B

omnepariitnux cuctemax MS DOS 1 WINDOWS.

52,
53.
54,
55,
56.
57,
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71,
72,
73.
74,
75.
76.

Sk Ha3uBaETHCS B 3anpolieHH] E:> eneMeHT «».

SIki (yHKIT BUKOHYE omepalliiiHa cucteMa.

MeTtoau opraizaiiii 10CTymy 0 M00aTbHUX Ta JOKATBHUX MEPEK.
OCHOBHI IPUHIIUITU POOOTHU 3 €IEKTPOHHOIO MOIITOIO.

[TpuHIMIU pOOOTH 3 TAHENBIO KEPYBAHHSI.

3MICT Ta MiIr0TOBKA 3BITY J1arHOCTUYHOI MPOTPaAMHU.

o take INTERNET?

Jle 1 xomu BuaMK INTERNET?

Jns yoro npuzHauennii INTERNET?

[Ilo Take nposaiiiep?

Sx npuennarucs 1o mepexi INTERNET?

[I{o Take cepBep?

J{nst woro npu3zHaueHu cepep?

[Ilo Take XOCT-MaIIMHU?

SKki 1ICHYIOTh C1IOCOOM HANMMCAHHS afpec?

[I{o Take nomeH?

Sx 3piiicauTy nomnyk B KoM totepHi Mepexi INTERNET?

Sk 3anucyBatu iHpopMalito B koMl totepHi Mepexi INTERNET?
Sx nepernanatu iHdopmariito B koM 1oTepHi Mepexi INTERNET?
Sk npykyBatu marepianu B koMl 10tepHi Mepexi INTERNET
Ske ocCHOBHE mporpamMHe 3a0e3MneueHHs 1Sl poOOTH 3
YHIBEPCATLHUMHU CITy’KO0aMU BXOAUTH IO KOMILJIEKTY OMepatiiHux
cucrem?

Sk cTBOpUTH HOBHIA ab3air?

Sk mokazaTtu abo MpUXOBaTH MapKepH KiHIA ad3airy?
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77,
78.
79.
80.
81.
82.

Ax BumiuTH GparMeHT TeKCTy?

Sk mepemicTuTh 200 CKOMIIOBAaTH (PPAarMEeHT TEKCTY?

Sk BUOamMTH CUMBOJ 200 PparMeHT TeKCTy?

S BUPIBHATH TEKCT B ab3arii?

Sk BimoOpa3uTH TOKYMEHT B BiKHI ITOTIEPETHBOTO TIEPETIISTY?

SAx yCTaHOBUTH BIACTYNH, BHUPIBHIOBAaHHS 1 MIDKCTPOKOBI I1HTEpPBAIU Y

TeKCTOBOMY penaktopi Word?

83.

[TonsTTs a63aity. SIki enemMeHTH hopMaTyBaHHS MOYKHA BCTAHOBJIIOBATH TLIBKH JIJIS

BCHOT'0 a03aily y TeKcToBoMy peaaktopi Word?

84.
85.

Sk BcTaHOBMIOBaTH MIpU(PTH y TEKCTOBOMY penakropi Word?

SIK 3MIHUTH HaKPECJIEHHS, KOJIbOPH CUMBOJIIB Y YACTHUHI TEKCTY Y TEKCTOBOMY

penaktopi Word?

86. Sk 3poOuTHu MoABIHHE MiAKPECICHHS YACTHHH TEKCTY Y JOKYMEHTI TEKCTOBOTO
penaktopy Word?

87. Sk 3MIHHTH PETICTP CHMBOJIB JUIsl YACTUHU TEKCTY y TEKCTOBOMY pemakTopi Word?

88. Omnwucatu atpulyTH mpu@TiB, IO TOCTYIHI Y TEKCTOBOMY penaktopi Word.

17



PEKOMEH/IOBAHA JIITEPATYPA

1. Yynunos N.JI. ba3el qannsix: YuyeOnoe nocoodue. / M.JI. YyaunoB.—Tomck: u3n-
Bo TITY, 2000. —160 c.

2. Mapko H.I'. ba3el ganubix : yuebHoe mocobue / H. I'. MapkoB ;Tomckuit
ITOJIUTEXHUYECKUM YyHUBepcuTeT. — Tomck : n3a-so TIIY, 2001. —-108 c.

3. KaprioBa T.C. ba3bl naHHbIX: Mojenu, pa3paboTka, peanuzaius:ydeOHoe
noco6ue st By3oB / T.C. Kapnosa. — CII0.: ITutep, 2001.

4. Omudep B.I'. KomnbiorepHble ceTH: MPUHIMIBI, TEXHOJOTMH, MPOTOKOJBI:
VYyeonoe nocobue / B.I'. Onudep, H.A. Onudep. — CII6.: ITutep,2001.

S. Hcnone3oBanue Internet: Ilep. ¢ anrn. [Ix Xonukarr. M.P. bpayn,T.
OpoHIKOBSIK U ap. 4-¢ u3a.-K.;M.; CI16: U3nar. nom “Bunbsame”. 1998.-592. c-un

6. Mromnep, Ckorr. Monepuusanus u pemont 11K, 14-e uznanue.:Ilep. ¢ anrm. -
M.:N3narensckuii oM "Bunbsamc", 2004. - 1184c¢.:um.

1. Excel 2002, bubaus noab3oBarend.:M3narensckuii noM "Bunbsamc", 2002.-832
c.: mi.-ITapan.tut.anrm.

8. Acess 2002, bubaus nons3oBarens.:M3narenbckuii 1oM "Bunsamc", 2002.-920
c.: mi.-ITapan.tur.anrm.

Q. Inpopmaruka. Komn'torepra texnika.Komm'totrepHi Texnosorii: Iliapydynuk.-
K.:Kapagena,2003.-464 c.

10. Pabora Ha mepconanbHOM KoMmmbioTepe. Camoyuntens: Anekcanap Kupunenko
— Cankrt-IlerepOypr, [Tutrep, BHV - Kues, 2006 r.- 528 c.

11. Camoyuurens padotsl Ha [IK: FO. C. Kosrantok, C. B. ConoBssin — MockBa,
KOnwuop, 2001 r.- 560 c.

12. Camoyuurtens pabotel Ha kommbloTepe (+ CD-ROM): Bacunuit JleonoB —
Canxkrt-IletepOypr, Dxemo, 2010 r.- 304 c.

13. Camoyuutens pabotel Ha kommbloTepe: A. HO. TaeBckuii — Mockaga,
Texnonomxu-3000, HT ITpecc, 2006 r.- 544 c.

14, Inpopmaruka. Komn'torepna texnika.Komm'totrepni Texnosorii: [liapydyHux.-

K.:Kapagena,2006.-464 c.

18



15. bricTpas KOMITbIOTEpHAsI nomoliib. Banientun
Xonamoropos.,XapbekoB,benropoa.2008r

16. Cekpetu pabotsl B Windows,C.2.3eneHckuii. XapskoB,benropoa.2011r.

17. Windows XP, bubaus nmoab3osarens.:M3narensckuii mom "Buiabsmc", 2013.-
704 c.: un.-Ilapan.tur.anrim.

18. Excel 2014, bu6aus noab3oBarend.:M3narensckuii noM "Bumbsmc", 2013.-832
c.: mi.-ITapan.tur.anrm.

19. Acess 2014, bubnusa nons3oBatens.:M3aarensckuii oM "Buibsamc", 2014.-920
c.: wi.-[lapan.Tut.aHri.

20. [apopmatuka. Kommn'torepna Texnika. Komm’totepni texnomorii: [ligpyunuk.-
K.:Kapagena,2003.-464 c.

21, AnekceeB O.IL. "Indopmaruka". Iligpyunuk - BupaBauurso: "COJIOH-P",
2002 p.

22. MakcumoB H.B. "ludpopmaruka". Hapuanbhuii mociOHuk - M.: ®OPYM:
NHOPA-M, 2003 p.

23. Kyp6akos K.I. "OcHoBu inpopmaruku". HaBuanbuuii nocionuk - M.: ICITUT,
2004 p.

24, XoxyoBa M.M. "ludopmaniitai TexHosorii". HaByanbHMil mociOHUK - M.:
[Ipiopizaar, 2004 p.

25. Bbpoitns B.JL. "Apxitekrypa EOM ta cuctem". Iligpyunuk - CII6: ITitep, 2006

206. Mensauk A. O. ApxitekTypa komm iorepa. HaykoBe BumanHs. — Jlyibk.
Bonunceka o6nacHa apykapss, 2008. — 470 c.

217. Tanenbaym 2. Apxutektypa komnstorepa. — CIIb.: [Tutep, 2002. — 704c. 3.

28. CrenanoB A. H. ApxurtekTypa BBIYMCIWTEIBHBIX CHCTEM U KOMIIBIOTEPHBIX
cereit.- CI16.: 2007. — 509 c.

29. Cromuarc B. CTpykTypHas opraHu3ands W apXUTEKTypa KOMIIBIOTEPHBIX

cucteM, S-e uzaanue.: llep. ¢ anrn. — M.: U3narensckuit nom «Bunbsimcy, 2002. — 896c¢.

19



30. CmupnoB A.Jl. Apxurektypa BC. — M.: Hayka, 1990. — 318c. 6. Karan b.M.
DNEKTPOHHBIE BBIYECIUTEIbHBIE MAIUHBI U cCUCTEMBL. — M.: DHeprousaar, 1991. — 552¢. 7.

Hunekep b.4., Opnos

20



	Для спеціальності:
	ВСТУП
	Модуль 1 Робота з ОС MS-DOS
	ТЕМА 1:  Основні компоненти системного блоку та їх характеристики.
	ТЕМА 2:  Команди загального значення. Команди налаштування операційної системи  MS-DOS.
	Модуль 2 Робота з файловими менеджерами
	ТЕМА 3:  Основні функції файлового менеджера Total Commander.
	Модуль 3 Робота з системними засобами ОС Windows
	ТЕМА 4:  Види операційних систем. Порівняльна характеристика.
	ТЕМА 5:  Робота з системними ресурсами в ОС Windows.
	ТЕМА 6:  Налаштування інтерфейсу операційної системи.
	Модуль 4 Прикладне програмне забезпечення ОС Windows
	ТЕМА 7:  Процедура встановлення та оновлення антивірусних баз.
	ТЕМА 8:  Програмне забезпечення обробки графічної  інформації.
	ТЕМА 9:  Методи організації доступу до глобальних та локальних мереж.
	ТЕМА 10:  Основні принципи роботи з електронною поштою.
	ТЕМА 11:  Види програм діагностики та їх призначення.
	ТЕМА 12:  Способи запису компакт диску.
	Модуль 5 Робота з засобами MS Office 2013
	ТЕМА 13: Форматування текстового документу в MS Word 2013.
	ТЕМА 14: Створення діаграм в MS Excel.
	ТЕМА 15: Використання логічних функцій в обчисленні.
	ТЕМА 16: Основні види та  етапи створення бази даних.
	ТЕМА 17:  Робота з  MS Outlook .
	ТЕМА 18: Основні можливості MS Office.
	Модуль 6 Інсталяція програмного забезпечення
	ТЕМА 19: Характеристики операційних систем.
	ТЕМА 20: Повна та вибіркова інсталяція засобів MS Office.
	ТЕМА 21: Інсталяція драйверів для системних пристроїв.
	ТЕМА 22: Процес встановлення нового обладнання та інсталяція системних драйверів.
	ТЕМА 23:  Питання використовування ліцензованого програмного забезпечення.
	Модуль 7 Робота з периферійними пристроями
	ТЕМА 24:  Робота з струминними принтерами. Майстер друкування документів.
	Рекомендований перелік залікових питань та питань що виносяться на контрольну роботу.
	РЕКОМЕНДОВАНА ЛІТЕРАТУРА



